Praktikos vietos pasitlymas:

Institucija

Vytauto DidZio universitetas

Padalinys

Tarptautiniy rySiy tarnyba

Padalinio veikla

Siekia uzmegzti, koordinuoti ir administruoti rySius su mokslo ir
kitomis Lietuvos bei uZsienio institucijomis, pristatyti studijy
programas, skleisti informacijg apie universitetg bei jj reklamuoti
uzsienio Salyse. Tarptautiniy rySiy tarnyba informuoja universiteto
studentus ir darbuotojus apie studijas, stipendijas, stazuotes,
mokslines programas ir projektus uzsienyje, konsultuoja mokslo ir
studijy uzsienyje klausimais, administruoja mainy programas.
Tarnyba rdpinasi ir konsultuoja atvykstancius i$ uzsienio
studentus bei déstytojus studijy, gyvenimo Lietuvoje (migracijos),
integracijos j Universiteto akademine bendruomene klausimais.

Adresas

S. Daukanto g. 27, 301-309, Kaunas, Lietuva

Kontaktinis telefonas, el. pastas

+370-37-327987, k.kurzevas@trt.vdu.lt

Darbo laikas

Pirmadieniais — ketvirtadieniais nuo 8 val. iki 17 val.;
Penktadieniais nuo 8 val. iki 16.45 val.
Piety pertrauka nuo 12 iki 12.45 val.

Praktikos viety skaicius

2 (Viesyjy rysiy / marketingo praktika bei Administraciné / vadybiné
praktika)

ADMINISTRACINE / VADYBINE PRAKTIKA

UZduotys

Reikalingi gebéjimai, jgidziai, Zinios

1. Atrasytij uzsienio studenty uzklausas (pagal iS anksto Puikios lietuviy bei angly kalbos Zinios (kity

paruostus Sablonus);

kalby mokeéjimas bty privalumas);

2. Atlikti tam tikrus vertimus angly — lietuviy, lietuviy angly | Analitiniai gebéjimai;

kalbomis; Kruopstumas;
3. Surinkti informacijg i$ uzsienio bei Lietuvos aukstyjy Greita reakcija;

mokykly internetiniy puslapiy, jg analizuoti ir sisteminti; | Darbo su Microsoft Office programy
4. Analizuoti mobilumo dalyviy ataskaitas, rengti paketu jgldziai;

rekomendacijas; Studijy / praktikos uZsienyje patirtis —
5. Perzidréti jvairius TRT naudojamus Sablonus, juos privalumas;

atnaujinti; Administracinio darbo patirtis —

leskoti studenty / absolventy praktikos viety uzsienyje; privalumas;

O N

Sisteminti uZsienio studenty stojimo dokumentus;
Prisidéti prie vasaros stazuociy programy jgyvendinimo;
Susisteminti informacijg apie tarptautinio
bendradarbiavimo sutartis.

Papildoma informacija:

Praktikos trukmé: 20 val. — 40 val. per savaite;
Suteikiama darbo vieta, apripinta kompiuteriu, spausdintuvu;
UZduotys skiriamos priklausomai nuo studento praktikos apimties, turimy teoriniy Ziniy / praktiniy

gebéjimy.




