UAB ENERGETIKOS PASLAUGU IR RANGOS ORGANIZACIJA PRAKTIKAI VILNIUJE

IESKO:

UAB Energetikos paslaugy ir rangos
organizacija (EnePRO) - viena i$ didziausig
patirtj energetikos jrenginiy statybos,
rekonstravimo, remonto ir priezidiros srityse
sukaupusiy jmoniy Lietuvoje. Masy
paslaugos teikiamos energetinio Gkio
objektams: elektrinéms, Silumos ir elektros
tinklams, pramonés jmonéms, statyby
bendrovéms Lietuvoje, Europos Sajungos
Salyse bei kitose uZsienio valstybése.

Gyvenimo aprasSyma (CV) su nuoroda
.Praktikanté (-as) Zmogiskujy iStekliy ir
administravimo skyriuje* praSome siysti el.

paStu: cv@enepro.lt_iki §.m. rugpjacio 31 d.

Apie atrankos rezultatus informuosime tik j
pokalbj pakviestus kandidatus.

ENE
PRO

Darbo pob tdis

» Gaunamos ir siun¢iamos korespondencijos, vidiniy
dokumenty registravimas ir paskirstymas;

« Sklandus informacijos srauty valdymas;

* Pirminés informacijos teikimas klientams telefonu ir
nukreipimas atsakingiems darbuotojams;

» Bendroveés sveciy pasitikimas bei aptarnavimas;

* Biuro priezidra (biuro, bakaléjos reikmeny uzsakymas,
bendros tvarkos palaikymas);

* Jvairiapusé pagalba vadovams ir kolegoms.

Reikalavimai

 AuksStesnysis arba aukstasis iSsilavinimas;

* Puikios raStvedybos Zinios;

* Puikios lietuviy kalbos Zinios (zodziu ir rastu), gerai mokate
angly (zodziu ir rastu) ir rusy (2zodziu) kalbg;

» Darbo MS Office pagrindinémis programomis (Word, Excel,
Power Point, Outlook) - jgudusio vartotojo jgudZiai, dokumenty
valdymo sistemomis jgudziai - privalumas;

* Informacijos valdymo, darby planavimo bei organizaciniai
jgudziai;

» Komunikabilumas, paslaugumas ir pareigingumas;

« Atsakingumas, orientacija j rezultatg bei komandinio darbo
jgadziai.

Mes sitlome

* Patirtj vienoje i ,Lietuvos energija“, UAB jmoniy grupés
jmoniy;

 Galimybe tobulinti savo Zinias bei tobuléti profesinéje srityje;
» Draugiska, profesionaly kolektyva ir puikig darbo atmosfera.



